Lampiran 5: Surat Rekomendasi Atasan Langsung
(Sesuai Lampiran III-B Permendiknas Nomor 48 Tahun 2009)
KOP SURAT UNIT KERJA

      
SURAT REKOMENDASI

NOMOR .....................................1)

Yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama                         
: ........................................................................................... 
2)

NIP                                 
: ........................................................................................... 
3)

Pangkat, golongan ruang
: ........................................................................................... 
4)

Jabatan                   

: ........................................................................................... 
5)

Unit Kerja           

: ........................................................................................... 
6)

dengan ini menerangkan bahwa:
Nama    


: ........................................................................................... 
7)

NIP    



: ........................................................................................... 
8)

Tempat, tanggal lahir     
: ................... ....................................................................... 
9)

Pangkat, golongan ruang
: ...........................................................................................
10)

Jabatan      


: ...........................................................................................
11)

Kualifikasi akademik  

: ...........................................................................................
12)

Unit Kerja  


: ...........................................................................................
13)

Alamat tempat tinggal  
: ...........................................................................................
14)

menurut pertimbangan kami memenuhi syarat untuk `mengikuti tugas belajar pada program studi ................15) di .............16) jurusan/bidang ilmu .............17) Fakultas.............18) pada.........19) mulai bulan........... tahun............sampai dengan bulan............tahun........20), sesuai rencana kebutuhan ……………21).

                                                                                                                                                Demikian surat keterangan ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.
                                                         



................., ................................ 22)

                                                         



.....................................................23)

tanda tangan .... .........................24)

Nama lengkap.............................25)

                                                         



NIP..............................................26)

PETUNJUK PENGISIAN

SURAT REKOMENDASI ATASAN LANGSUNG

	No. Urut
	No. Kode
	Uraian

	1
	2
	3

	1
	1)
	Nomor surat keterangan

	2
	2)
	Nama lengkap atasan langsung PNS yang diberi tugas belajar

	3
	3)
	NIP atasan langsung PNS yang diberi tugas belajar

	4
	4)
	Pangkat dan golongan ruang atasan langsung PNS yang diberi tugas belajar

	5
	5)
	Jabatan atasan langsung PNS yang diberi tugas belajar

	6
	6)
	Unit kerja atasan langsung PNS yang diberi tugas belajar

	7
	7)
	Nama lengkap PNS yang diberi tugas belajar

	8
	8)
	NIP PNS yang diberi tugas belajar

	9
	9)
	Tempat dan tanggal lahir PNS yang diberi tugas belajar

	10
	10)
	Pangkat dan golongan ruang PNS yang diberi tugas belajar

	11
	11)
	Jabatan PNS yang diberi tugas belajar

	12
	12)
	Kualifikasi akademik PNS yang diberi tugas belajar

	13
	13)
	Unit kerja PNS yang diberi tugas belajar

	14
	14)
	Alamat tempat tinggal PNS yang diberi tugas belajar

	15
	15)
	Program studi yang akan diikuti PNS yang diberi tugas  belajar, misalnya, S1, S2, atau S2 atau lainnya

	16
	16)
	Tempat pelaksanaan tugas belajar, misalnya di dalam negeri atau di luar negeri

	17
	17)
	Jurusan/bidang ilmu yang akan diikuti PNS yang diberi tugas belajar, misalnya, jurusan Teknik Mesin dan Industri, bidang Sains Akuntansi, atau lainnya

	18
	18)
	Fakultas tempat program studi dilaksanakan, misalnya Fakultas Teknik, Fakultas Ekonomi

	19
	19)
	Nama perguruan tinggi tempat pelaksanaan tugas belajar, misalnya Universitas Gadjah Mada, Universitas Hasanuddin, atau lainnya

	20
	20)
	Bulan dan tahun mulai sampai dengan berakhir pelaksanaan tugas belajar

	21
	21)
	Nama unit kerja penerima tugas belajar

	22
	22)
	Tempat, tanggal, bulan, dan tahun penantanganan surat keterangan

	23
	23)
	Jabatan atasan langsung PNS yang diberi tugas belajar

	24
	24)
	Tanda tangan atasan langsung PNS yang diberi tugas belajar

	25
	25), 26)
	Nama lengkap dan NIP  atasan langsung PNS yang diberi tugas belajar


