
Lampiran 1
CURRICULUM VITAE
A. DATA DIRI
1. Nama Lengkap



: ________________________________
2. NIP/NIK




: ________________________________
3. Pangkat dan Golongan


: ________________________________
4. Tanggal Lahir




: ________________________________
5. Tempat Lahir




: ________________________________
6. Jenis Kelamin




:  Pria / Wanita *)
7. Agama





: ________________________________
8. Perguruan Tinggi



: ________________________________
9. Rektorat/Fakultas/Jurusan/Departemen
: ________________________________
10. a.   Pekerjaan/Jabatan sekarang

: ________________________________
b. TMT




: ________________________________
11. Alamat Perguruan Tinggi


: ________________________________
12. Telp/Fax.




: ________________________________
13. Pendidikan Terakhir



: ________________________________
14. Alamat





: ________________________________
15. Telp.     a. Rumah



: ________________________________
             b. HP




: ________________________________
             c. e-mail



: ________________________________
B. Riwayat Pendidikan/Pelatihan/Kursus

	NO
	JENIS PENDIDIKAN/PELATIHAN/KURSUS
	INSTITUSI
	TAHUN

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	dst.
	
	
	


C. Riwayat Pekerjaan
	NO
	JABATAN
	UNIT KERJA
	TAHUN

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	dst.
	
	
	


D. Penghargaan yang diperoleh
	NO
	JENIS PENGHARGAAN
	INSTITUSI
	TAHUN

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	dst.
	
	
	


Atasan langsung,






Penyusun,
(ttd & stempel)
(…………………..)






(…………………….)
Lampiran 2
DESKRIPSI DIRI

Deskripsikan diri anda secara jelas dalam bentuk esai, dimohon untuk melakukan penilaian secara objektif terhadap informasi esai tersebut. Objektivitas tenaga administrasi akademik dalam menilai dirinya sendiri menjadi gambaran kejujuran dan profesionalisme:

a. Etos kerja (semangat, target kerja, deskripsi, ketangguhan - maksimum 300 kata)             
b. Integritas diri (kejujuran, keteguhan pada prinsip, konsentrasi, tanggung jawab dan keteladanan – maksimum 300 kata)
c. Keterbukaan terhadap kritik, saran dan pendapat orang lain (maksimum 200 kata)
d. Peran sosial (kemampuan kerjasama, komunikasi – maksimum 200 kata)
e. Kreativitas dan inovasi (maksimum 200 kata).
Atasan langsung,






Penyusun,

(ttd & stempel)
(…………………..)






(…………………….)
Lampiran 3
KARYA KREATIF PRESTATIF
Uraian karya kreatif prestatif (maksimal 15 halaman A4 11/2  spasi), memuat:
1. Posisi/peran/fungsi diri Anda pada karya kreatif prestatif.
2. Latar Belakang.
3. Karya kreatif prestatif yang diunggulkan.
4. Implementasi.
5. Pengesahan dari atasan.
6. Lampiran bukti karya.
Mengetahui

Atasan langsung,                          



Penyusun
(ttd & stempel)
(                                     )                            


(                                                )
Lampiran 4
FORM SELEKSI ADMINISTRASI

DAFTAR KENDALI KELENGKAPAN PERSYARATAN

	NO
	PERSYARATAN
	KETERPENUHAN

	1.
	Scan ijazah terakhr asli atau scan fotocopi ijazah terakhir yang telah dilegalisasi.
	Upload

	2.
	Scan SK asli atau scan fotocopi SK yang telah dilegalisasi tentang pengangkatan sebagai tenaga kependidikan tetap di perguruan tinggi.
	Upload

	3.
	Dokumen scan atau digital kelengkapan bukti pengalaman minimal 3 tahun di bidang administrasi akademik.
	Upload

	4.
	Scan SK asli atau scan fotocopi SK yang telah dilegalisasi bukti menjabat sebagai Kepala Sub Bagian atau setara atau menduduki jabatan akademik (bagi yang menjabat).
	Upload

	5.
	Dokumen scan atau digital struktur organisasi PTN yang menunjukkan posisi ybs dan telah diketahui/disetujui oleh pimpinan perguruan tinggi yang berwenang.
	Upload

	6.
	Scan bukti SK asli dari PTN yang menunjukkan ybs sebagai pemenang hasil seleksi.
	Upload

	7.
	Dokumen scan atau digital Curriculum Vitae yang diketahui atasan langsung dan dokumen pendukungnya.
	Upload

	8.
	Dokumen scan atau digital Deskripsi Diri yang diketahui atasan langsung.
	Upload

	9.
	Dokumen scan atau digital Makalah Karya Kreatif Prestatif yang diketahui atasan langsung dan hasil karya/produk/bukti pendukung lain yang memungkinkan dapat diakses secara terbuka.
	Upload

	10.
	Dokumen scan atau digital lain yang mendukung.
	Upload

	11.
	.......................................
	

	12.
	.......................................
	



