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Yth.

Pimpinan perguruan Tinggi (terlampir)

Di Tempat

Dengan Hormat,

Dalam rangka Pengisian Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama Kepala Biro Akademik Dan Umum
Universitas Sulawesi Barat, sesuai dengan Amanat Undang-Undang No. 5 Tahun 2014 tentang
Aparatur Sipil Negara dan Peraturan Pemerintah Nomor 11 Takun 2017 tentang Manajemen Pegawai
Negeri Sipil, serta memperhatikan ketentuan dalam Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Negara Dan Reformasi Birokrasi Nomor 13 Tahun 2014, bersama ini kami sampaikan pengumuman
seleksi terbuka seperti terlampir.

Berkenaan dengan hal tersebut, kami mohon agar diinformasikan kepada Pegawai Negeri Sipil (PNS)
dilingkungan Instansi Saudara.

Demikian disampaikan atas perhatian dan kerjasama diucapkan terima kasih

an. Rektor,

Tembusan,

1. Rektor Universitas Sulawesi Barat di Majene sebagal laporan;
2. Para Wakil Rektor Universitas Sulawesi Barat ;

3. Ketua SP! Universitas Sulawesi Barat;

4. Pertinggal.
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PENGUMUMAN

SELESKI TERBUKA JABATAN PIMPINAN TINGGI PRATAMA
KEPALA BIRO AKADEMIK DAN KEUANGAN

Nomor : 081/UN55/KP16/2018

Berdasarkan Undang-undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Spil Negara, Peraturan Pemerintah Nomor 11
Tahun 2017, tentang Manajemen Aparatur Sipil Negara, serta memperhatikan ketentuan sebagaimana diatur
dalam peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Sipil Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 13 Tahun 2014
tentang Tata cara Pengisian Jabatan Pimpinan Tinggi secara terbuka dilingkungan Instansi Pemerintah, Berkenaan
dengan hal tersebut Universitas Sulawesi Barat Kementerian Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi, Panitia seleksi
terbuka Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama di lingkungan Universitas Sulawesi Barat yang dibentuk berdasarkan
Keputusan Rektor Universitas Sulawesi Barat Nomor: 322/UN55/KP.04/2018 tanggal 5 Februari 2018. Membuka
kesempatan kepada Pegawai Negeri sipil yang memenuhi syarat dan ketentuan yang ditetapkan untuk
mendaftarkan diri melalui Seleksi Terbuka Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama (Setara Eselon Il.a). Universitas
Sulawesi Barat.

JABATAN YANG AKAN DIISI YAITU :

1 | Nama Jabatan : | Kepala Biro Akademik dan Umum
2 | Tugas Melaksanakan pelayanan dibidang Akademik, Kemahasiswaan dan alumni,
perencanaan, kerjasama  hubungan masyarakat,  ketatausahaan,
kerumahtanggaan, hukum, ketatalaksanaan, pengelolaan barang milik
negara, kepegawaian, dan keuangan
3 | Fungsi ¢ | a. Pelaksanaan layanan pendidikan, penelitian, dan pengabdian kepada
masyarakat;
b. Pelaksanaan evaluasi pendidikan, penelitian, dan pengabdian kepada
masyarakat
¢. Pelaksanaan registrasi mahasiswa dan statistik akademik
d. Pelaksanaan layanan pembinaan minat, bakat, dan kesejahteraan
mahasiswa
e. Pelaksanaan pengelolaan data dan fasilitas kegiatan alumni
f.  Pelaksanaan penyusunan rencana program dan anggaran
g. Pelaksanaan pemantauan dan evaluasi pelaksanaan program dan
anggaran
h. Pelaksanaan penyusunan laporan Unsulbar
I.  Pelaksanaan koordinasi dan administrasi kerjasama
- Pelaksanaan layanan informasi dan hubungan masyarakat
k. Pelaksanaan urusan ketatausahaan
I.  Pelaksanaan urusan kerumahtanggaan
m. Pelaksanaan urusan hukum
n. Pelaksanaan urusan Organisasi dan ketatalaksanaan
0. Pelaksanaan pengelola barang milik negara
p. Pelaksanaan urusan kepegawaian; dan
q. Pelaksanaan pengelolaan keuangan;
. PERSYARATAN
1. Berstatus sebagai Pegawai Negeri Sipil ;

2.

Setia Kepada Pancasila, Undang-undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945 dan Negara

Kesatuan Republik Indonesia;

Berusia paling tinggi 56 (lima puluh enam) tahun pada tanggal Pengumuman pendaftaran;

Memahami Tri Dharma Perguruan Tinggi;




>. Kualifikasi pendidikan paling rendah sarjana (51);

6. Sekurang-kurangnya memiliki pangkat Pembina TK. | Golongan Ruang IV/b;

7. Memiliki kompetensi teknis, kompetensi manajerial, dan kompetensi sosial kultural sesuai / relevan
dengan standar kompetensi jabatan kepala Biro Akademik dan Umum;

8. Telah mendapatkan persetujuan dari atasan langsung untuk mengikuti rangkaian seleksi;

9. Sedang atau pernah menduduki jabatan administrator atau JF jenjang ahli madya yang relevan dengan
tugas jabatan Kepala Biro Akademik dan Umum paling singkat 2 tahun;

10. Memiliki rekam jejak jabatan, integritas, dan moralitas vang baik;

11. Diutamakan telah lulus diklat kepemipinan paling rendah tingkat Ill;

12. Semua unsur penilaian prestasi kerja sekurang-kurangnya bernilai baik dalam 2 tahun terakhir:

13. Tidak memiliki afiliasi dan/atau menjadi pengurus/ anggota partai politik:

14. Sehat jasmani dan rohani serta bebas narkoba:

15. Telah menyerahkan LHKPN dan SPT tahunan pajak penghasilan sesuai ketentuan vang berlaku;

16. Memperoleh persetujuan dari pimpinan unit untuk mengikuti seleksi terbuka pengisian jabatan pimpinan
tinggi pratama Kepala Biro Akademik dan Umum Universitas Sulawesi Barat;

17. Tidak pernah dijatuhi hukuman disiplin tingkat sedang atau berat dan atau hukuman pidana, serta tidak
sedang menjalani hukuman disiplin tingkat sedang atau berat dua (2) tahun terakhir

TATA CARA PENDAFTARAN

1. Perndaftaran diajukan secara daring (Online) dari tanggal 5 sampai dengan 19 Maret 2018;

2. Mengajukan surat lamaran yang ditandatangani di atas materai Rp 6000 dengan melampirkan ;

a. Bukti registrasi daring (online);

b. Daftar Riwayat Hidup (CV);

c. Surat pernyataan tidak memiliki afiliasi dan/ atau menjadi pengurus/ anggota partai politik yang
ditandatangani di atas materai Rp. 6000;

d. Pernyataan dari atasan langsung yang menyatakan tidak pernah dijatuhi hukuman pidana, hukuman

disiplin tingkat sedang atau tingkat berat, serta tidak dalam proses pemeriksaan karena dugaan

pelanggaran pidana atau disiplin berdasarkan ketentuan peraturan perundang-undangan yang

berlaku yang ditandatangani di atas meterai Rp. 6000;

Surat izin dari atasan langsung yang memberi izin untuk seleksi;

Foto copy SK CPNS dan SK pangkat terakhir;

Foto copy SK pengangkatan dalam semua jabatan struktural;

Foto copy penilaian prestasi kerja dengan melampirkan hasil penilaian kinerja (SKP) dalam (2) tahun
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terakhir;

Foto Copy ijazah sarjana (S1), atau ijazah jenjang yang lebih tinggi;

Foto Copy sertifikat Diklat Kepemimpinan Tingkat Il atau yang lebih tinggi dan sertifikat lainnya;

Foto Copy KTP;

Surat Keterangan catatan Kepolisian (SKCK);

m. Foto Copy tanda terima pengiriman LHKPN atau tanda bukti lain dari pejabat yang berwenang dan

SPT tahunan pajak penghasilan 1 tahun terkahir;

Surat keterangan sehat jasmani dari dokter pemerintah;

Surat keterangan bebas narkoba dan zat aditif lainnya yang dilengkapi dengan hasil pemeriksaan

laboratorium terakreditasi dalam kurung waktu 1 bulan terakhir;

p. Fakta Integritas ;

Q. Makalah yang berkaitan dengan tugas jabatan kepala Biro Akademik dan Umum;

r. Pas photo terbaru ukuran 4X6 dengan warna latar merah;
(Format surat lamaran dan dokumen butir b sampai dengan butir E dapat diunduh melalui Website
www.unsulbar.ac.id / berkas / dokumen lamaran diupload pada laman www.unsulbar.ac.id/seleksi-
[abatan-unsulbar paling lambat tanggal 19 Maret 2018 Pukul 16.00 wita.
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s. Surat lamaran beserta seluruh dokumen persyaratan administrasi dimasukkan dalam 1 (Satu)
amplop tertutup dengan mencantumkan nama jabatan yang dilamar pada pojok kiri atas amplop,
diantar langsung atau dikirim melalui Pos / jasa pengiriman lainnya ditujukan kepada ;

Panitia seleksi Terbuka Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama Kepala Biro Akademik dan Umum
Universitas Sulawesi Barat Sekertariat Sub Bagian Kepegawalan Universitas Sulawesi Barat Jalan
Prof. Dr. H. Bahoruddin Lopa, SH. Talumung, Majene, Sulawesi Barat

Ill. JADWAL PELAKSANAAN SELEKSI

v,

NO. RENCANA KEGIATAN WAKTU
1 | Pengumuman dan pendaftaran online 05-19 Maret 2018
2 | Pendaftaran secara online 05-19 Maret 2018
3 | Penerimaan berkas pendaftaran (Hard Copy) 05-19 Maret 2018
4 | Pemeriksaan dan seleksi administrasi 05-19 Maret 2018
5 __| Pengumuman hasil seleksi administrasi 20 Maret 2018
6 | Tertulis assesment 21 Maret 2018
7 | Wawancara 22-24 Maret 2018
8 | Pengumuman hasil akhir seleksi 26 Maret 2018
| 9 | Laporan hasil seleksi 02 April 2018

Keterangan : jadwal pelaksanaan kegiatan tersebut diatas, sewaktu-waktu bisa berubah, setiap perubahan
Jjadwal akan diinformasikan melalui website, emai/atau telepon peserta

KETENTUAN LAIN-LAIN

1. Dokumen/berkas administrasi yang akan diproses adalah dokumen/ berkas yang lengkap sesuai dengan
ketentuan yang telah dipersyaratkan;

2. Berkas pendaftaran yang sudah masuk tidak dapat diambil atau ditarik dan kembali dengan alasan
apapun

3. Dalam seleksi ini tidak dikenakan biaya ataupun pungutan dalam bentuk apapun ;

4. Seluruh biaya akomodasi, transport, kelengkapan administrasi, dan biaya pribadi selama prtoses seleksi
ditanggung oleh peserta masing-masing;

5. Keputusan panitia seleksi terbuka jabatan pimpinan Tinggi Pratama Kepala Biro Akademik dan Umum
bersifat mutlak dan tidak dapat diganggu gugat

6. Dokumen/berkas dibuat dalam rangkap 3 (tiga) ;

7. Seluruh pengumuman akan disampaikan melaiui website www.unsulbar.ac.id

Demikian pengumuman ini disampaikan untuk dimaklumi

Majene, 01 Maret 2018

Ir. H. Anwar Sulili, M. Si
NIP. I 95?123 11987021 0
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Lampiran
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Hal : Pengumuman

Kementerian Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi

Kementerian Pendayagunaan Aparatur sipil Negara dan Reformasi birokrasi
Universitas Indonesia

Universitas Gajah Mada

Universitas Sumatera Utara

Universitas Jambi

Universitas Riau

Universitas airlangga

Universitas Andalas
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Universitas Pajajarang
11. Universitas Sriwijaya
12. Universitas Lambung Mangkurat
13. Universitas Syiah Kuala
14. Universitas Mataram
15. Universitas Brawijaya
16. Universitas TanjungPura
17. Universitas Jenderal Sudirman
18. Universitas Palangkaraya
19. Universitas Jember
20. Universitas Lampung
21. Universitas Sebelas Maret
22. Universitas Terbuka
23. Universitas Negeri Padang
24. Universitas Malang
25. Universitas Negeri Yogyakarta
26. Universitas Negeri Surabaya
27. Universitas Negeri Medan
28. Universitas Sultan Ageng Tirtayasa
29. UniversitasTrunjoyo
30. Universitas Khairun
31. Universitas Malikul Saleh
32. Universitas Bangka Belitung
33. Universitas Borneo Tarakan
34. Universitas Musamus Merauke
35. Universitas Samudra
36. Universitas Siliwangi
37. Universitas Tengku Umar
38. Universitas Pembangunan Nasional Veteran Jawa Timur
39. Universitas Pembangunan Nasional Veteran Jogyakarta
40. Universitas Pembangunan Nasional Veteran Jakarta
41. Universitas Teknologi Bandung
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42.
43.
44.
45.
46.
47.
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49.
50.
51.
52.
53.
54.
55.
56.
57.
58.
59.
60.
61.
62.
63.
64.
65.
66.
67.
68.
69.
70.
71.
72.

Institut Teknologi Sepuluh November
Institut Institut Pertanian Bogor
ISI Yogyakarta

ISI Bandung

ISI Aceh

ISI Tanah Papua

Institut Teknologi Kalimantan
Institut Teknologi Sumatera
Institut Teknologi Bacharuddin Jusuf Habibie
Universitas Mulawarman
Universitas Bengkulu

Universitas Negeri Jakarta
Universitas Negeri Semarang
Universitas Tidar

Universitas Timor

Universitas Singa Perbangsa Kerawang
Universitas Pendidikan Ganesha
Universitas Nusa Cendana
Universitas Samratulangi
Universitas Negeri Manado
Universitas Maritim Raja Ali Haji
Universitas Negeri Makassar
Universitas Hasanuddin
Universitas Haluoleo

Universitas 19 November
Universitas Negeri Gorontalo
Universitas Pattimura
Universitas Papua

Universitas Cebderawasih
Institut Seni Indonesia Denpasar
Institut Seni Indonesia Surakarta



